
 (فا جهت مطالعه و آشنایی بافرم رص)راهنمای تکمیل فرم اطلاعات فردی
فرم اطلاعات فردي فرمي است كه مشخصات شناسنامه اي فرد و اطلاعات تحصيلي، شغلي و همچنين تلفن و آدرس هاي 

فارغ مورد نياز در آن درج ميگردد . تكميل این فرم و تحویل مدارك لازم به منزله تشكيل پرونده گزینشي است و براي 

 دو است لازم هستند كشور از خارج التحصيل فارغ التحصيلان داخل كشور كفایت مي كند اما داوطليبين استخدامي كه

 . نمایند كامل است انگليسي زبان به یكي و فارسي زبان به یكي كه را دیگر فرم

 :توجه به نكات زیر در مورد تكميل فرم هاي مشخصات فردي ضروري است

كه دقيق بودن اطلاعات در این فرم جهت بررسي كامل وبدون نقص بودن ضرورت دارد و باعث سرعت  باید توجه شود .1

 انجام كار مي شود .

 تعهد نامه بالاي فرم بدقت خوانده ، تكميل و امضا گردد. .2

 بنویسند را آن حتماً دارد وجود صفر عدد آن انتهاي یا كد ملي ده رقمي بطور صحيح وارد شده و در صورتي كه در ابتدا .3

 (.رقم ده)

در اولين جدول فرم داوطلب مشخصات فردي خود را دقيقاً طبق مندرجات شناسنامه باید تكميل كند.مثلاً اگردر شناسنامه  .4

 باید فائزه یا رضایي مانند كلماتي در[ ئ] نام فردي اسداله درج شده نوشتن كلمه الله یا ا... اشتباه مي باشد وحروف ]ي[و

)در جداول مربوطه حروف بصورت تفكيک .گردد ذكر نيز تولد وماه روز تولد تاریخ قسمت ودر شود نوشته هشناسنام مانند

 شده درج گردد.(.

 

           )ده رقمی(کد ملی

 جنسيت :                   نام:

                  نام خانوادگی: مرد           زن 

 مذهب دین تابعیت ملیت نام مستعار نام خانوادگی قبلی محل تولد تاریخ تولد محل صدور شماره شناسنامه

         /     /        

                                                         ....................... نوع معافیت    مشمول     معاف     وضعيت نظام وظيفه :

 .........................................................:  واحد ونشانی محل خدمت  .................تاسال ....................انجام خدمت سربازي  ازسال

         متارکه      متاهل   مجرد وضعيت تاهل :

 .............تعداد فرزندان   فوت همسر 

 
ن محل کار :نام و نام خانوادگیِ پدر:                                            شغل :                    تحصیلات :             نشانی وتلف  

کار :     نام و نام خانوادگی همسرِ داوطلب :                             شغل :                    تحصیلات:              نشانی وتلفن محل   

 

 

تحصيلي اكتفا نشده وحداقل اطلاعات دو مقطع قبل از آن را  مقطع آخرین نوشتن به فقط در قسمت مشخصات تحصيلي .5

 سطر دریک) ومختصر وروشن واضح بصورت نيز كامل شود و در صورت وقفه تحصيلي و یا انصراف از تحصيل علت آن را

)ثبت دقيق همه اطلاعات خواسته شده در جدول الزامي است .بویژه در قسمت نشاني قيد شهر و نام .گردد بيان( یاعبارت

 است(مورد تاكيد دقيق موسسه یا دانشگاه 
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 نام و نشانی موسسه یا دانشگاه  سال پایان سال شروع رشته تحصیلی مدرک تحصیلی

 توضیحات: 

درصورت وجود وقفه یا 

تحصیلی علت انصرف 

.راتوضیح دهید  

     زیر دیپلم

 

 متوسطه

    دیپلم
 

 

    پیش دانشگاهی
 

 

حوزه1فوق دیپلم /سطح      

 

 

حوزه2لیسانس /سطح      

 

 

    فوق لیسانس /خارج فقه واصول

 

 

     دکترا  /  اجتهاد

     دکتراي تخصصی / فوق دکترا

 

مقام علمي ، فرهنگي ،ورزشي و غيره باید مدارك آن ضميه گردد در غير اینصورت امتياز در صورت تكميل جدول كسب  .6

 مربوطه به شما تعلق نخواهد گرفت

 

جدول محل كار شامل ستونهاي درج مشخصات وآدرس محلهاي اشتغال داوطلب مي باشد )هم محل كار هاي قبلي وهم  .7

 فعلي(ودولتي یا غير دولتي بودن تفاوتي ندارد. تكميل این جدول به سرعت بررسي پرونده كمک مي كند .
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کاروسمتنوع  نام اداره یامحل کار  
تاریخ 

 شروع
تاریخ 

 خاتمه
 نشانی وتلفن محل کار استان/ شهرستان علت تغییرشغل

 فعلی
 

 
      

 قبلی
 

 
      

 قبلی
 

 
      

..
ا .

ی ی
لم

 ع
به

رت
ب 

کس
 

نام رشته علمی ، فرهنگی و 

 ورزشی

 سطح برگزاري

) شهرستان، استان، کشور یا بین  

 المللی(

مقام کسب 

 شده

دستگاه برگزار 

 کننده
مقامسال کسب   

 

 

    



 

 ودر باشد مي وي یک درجه بستگان جدول سوابق سياسي وجرائم مربوط به سوابق سياسي منفي یا جرائم داوطلب و یا .8

 سوابق كه داشت توجه باید. شود مي كامل جدول این باشد داشته زندان ویا بازداشت سابقه قبلاً داوطلب كه صورتي

كميل این جدول از یک طرف سبب تسریع وت ميگردد استعلام ذیصلاح مراجع از اشتغال از قبل كاركنان تمامي سياسي

كار واز طرفي نشانه صداقت داوطلب استخدام است ودر ضمن یادآور ميگردد هر جرمي بعد از تحمل مجازات پس از مدتي 

رفع اثر مي گردد وبا توجه به ملاك بودن وضعيت فعلي داوطلب این سوابق جز در موارد بسيار نادر باعث محروميت وي 

 . گردد نمي عي ومدني كه از جمله آنها استخدام در دستگاههاي دولتي است از حقوق اجتما

 

 نوع ومیزان محکومیت تاریخ محکومیت علت محکومیت مرجع صادرکننده رأي نام ونام خانوادگی

     

                                                                                                       

10 –  

:چنانچه تاکنون در دستگاه های دولتی مراحل گزینش را طی کرده اید جدول زیر را کامل کنید .9  

 نتیجه گزینش تاریخ ثبت نام استان نام هسته گزینش نام دستگاه
درصورت عدم پذیرش علت 

 رابنویسید

      

 
 موارد زیر رعایت گردد :در نوشتن شماره تلفنهاي تماس 11

 شماره هایي ارائه شود كه حتما در دسترس بوده و در درج صحيح شماره دقت فرمایيد

ثبت تلفن همراه رابط ) یكي  – بهمراه پيش شماره شهرستان ثبت تلفن ثابت منزل )محل سكونت(شماره هاي مورد نياز شامل : 

 خودتان  ه ثبت تلفن همرا  -را به شما برساند ( در صورت نياز پيام فوري از آشنایان نزدیک كه در دسترس بوده و 

 در زیر مستطيل مربوطه بنویسيدتوجه : لطفا نسبت افرادي كه شماره تماس آنها را قيد نموده اید 

 

همراه تلفن ثابت                                        پیش شماره                     تلفن رابط                              تلفن    :شماره تماس ضروری .10  

 

  : نمایید ثبت جدول در بدقت را مربوطه اطلاعات اید داشته خارجی مسافرت هردلیل به چنانچه  -12
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 نوع مسافرت

()مأموریت ، زیارت ، تفریح و...   
 سازمان اعزام کننده مسئولیت در سفر نام کشور

 مدت اقامت

 تا از

 

 

     



 
 

سوابق فعاليت هاي سياسي ، اجتماعي ) نهادهاي انقلابي ، بسيج ، امور عام المنفعه مندرجات جدول سوابق ایثارگري و  -13

 باید مستند بوده و مدارك لازم ضميه گردد تا داوطلب بتواند از مزایا و امتياز آن در موارد انتخاب اصلح برخوردار گردد . و ...(
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   خدمت سربازي       ماه             به صورت داوطلب  ......... مدت حضوردرجبهه:

 .........مدت اسارت   آزاده   ..........درصد جانبازي     جانباز 

 ................نسبت با ایثارگر               .............  نوع ایثارگري     خانواده ایثارگران 

 

 نام مسئول تاتاریخ ازتاریخ نوع همکاري نام نهاد یا... ردیف
علت ترک 

 فعالیت
 نشانی وتلفن محل فعالیت

        

        

 

افرادي ازمحل تحصیل،کار و سکونت خود را در جدول زیر بنویسید تا در صورت لزوم به آنان مراجعه شود، این افراد باید:  نفر 4 مشخصات -14

 -4درمحل سکونت از افراد متدین باشند -3درمحل تحصیل از هم  دوره اي هاي شما باشند -2از معاشرین و دوستان صمیمی شما باشند  -1

در معرف هاي ثبت شده بایستی  - 6ازخویشاوندان شما نباشند. -5نسیت وتحصیلات با شما سنخیت داشته باشند حتی المقدور از نظر سنی ،ج

 آدرس دقیق و شماره همراه معرف بایستی ثبت شده باشد  -7حتما از هرسه محل سکونت ، تحصیل وکار  وجود داشته باشند

 نام ردیف
نام 

 خانوادگی
دقیق وشماره تلفن نشانی محل آشنایی مدت آشنایی شغل  

       

       

       

       

 

نشاني دقيق محل سكونت خود را در ده سال اخير در جدول زیر بنویسيد: -15  

. ودر صورتي كه فرد در محلي فقط چند ماه سكونت ها نهایت دقت را مبذول فرمایيد  در نوشتن شماره تلفنهاي تماس و آدرس

سال را در  10بعد از درج سه آدرس آخر خود مابقي آدرس ها تا حد اقل داشته ویا مستاجر بوده وهرسال در محلي سكونت داشته 

 یک برگه نوشته و ضميمه فرم اطلاعات فردي نماید.

سال اخير هر دو یا  10ر سكونت نداشته اند با یستي بدون توجه به فرض افرادي كه از ابتداي تولد تاكنون در دو یا سه محل بيشت

 سه آدرس خود راقيد نمایند .حتي اگر آدرس فعلي ایشان بيش از ده سال باشد

 



 
 

 نشانی کامل شهر استان
 کدپستی

 )ده رقمی(

 سال هاي اقامت
 تلفن

 نحوه سکونت

 با خانواده مجردي تاسال ازسال

          فعلی

          قبلی

          قبلی

 

 كوچه و پلاك رسم گردد ،فرعي  ،اسم خيابان اصلي  ،= كروكي آدرس فعلي و قبل از آن به دقت  با رعایت جهات جغرافيایي  16
کروکی نشانی محل سکونت فعلی )خیابان اصلی نوشته 

 شمالشود(                           

 

 

 

 

 

 

کروکی نشانی آخرین محل سکونت قبلی )خیابان اصلی نوشته شود(                 

شمال 

 

 

و درپایان صحت  خواهشمند است زندگینامه خود را در زمینه هاي خانوادگی ،اجتماعی ،فرهنگی و... به طور مختصر درکادر زیر بنویسید – 17

 مندرجات فرم راتایید و امضا نمایید

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 :امضاءاینجانب                                    می باشد .                 تاریخ :                  ییدأت مندرجات فوق موردصحت 


